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	2 + 2 (3 ECTS Kredisi)
	2.Yıl / 1.Yarıyıl
	Lisans
	Zorunlu

	4 saat/hafta
	Ders verme: 2 saat/hafta, Uygulama: 2 saat/hafta
	Türkçe

	Ders Veren Öğretim Elemanları: Yrd. Doç.Dr.Cihat Okan ARIKAN (cihat.arikan@ege.edu.tr)

	DERSİN (KATALOG) İÇERİĞİ:

· Bilgisayarın temel elemanları (CPU, anakart, RAM, Sabit disk, Monitör, Disket, CD-Rom, DVD-Rom, CD-Yazıcı, Tarayıcı, Yazıcı vb. bilgisayar terimlerinin anlamları ve kullanım yerleri/şekilleri uygulamalı olarak bilgisayar parçaları ile anlatılır).

· Internet uygulamalarından Internet Explorer ve Outlook Express’in kullanımı, Internet adreslerine bağlanma ve bilgi alma, Google® ile arama, Tekstil Mühendisliği''ne ait Internet servisleri ve kullanımları.
· Microsoft Windows® İşletim sisteminin temel kullanım özellikleri (Windows’a giriş-çıkış, Fare-Klavye işlemleri, pencere açma-kapatma-boyutlandırma-taşıma işlemleri, Masaüstü kullanımı, Bilgisayarım/Explorer kullanımı, Dosya-klasör oluşturma/ kopyalama/ taşıma/ silme/ isimlendirme işlemleri)

· Microsoft Office® 2000/XP Ofis Programlarından, Word ve Excel’in kullanımı. (Word’e giriş, temel biçimlendirme özellikleri, Word’de tablo hazırlama, küçük resim-şekil ekleme ve düzenleme, dosya açma-kaydetme işlemleri; Excel’e giriş, temel hücre yapılandırma ve biçimlendirme özellikleri, Excel’de formül ve fonksiyonların kullanımı, Grafik çizimi, çeşitli problemlerin Excel fonksiyonları ile çözülmesi).

· Microsoft Powerpoint® ile sunum hazırlanması (Slaytların oluşturulması, silinmesi, düzenlenmesi, normal-slayt-anahat görünümleri ile slayt hazırlanması; renk düzenleri; şablonların kullanımı; asıl slayt-asıl başlık kullanımı; sunum ayarları, sınırlandırmalar, özet slayt oluşturulması, özel gösteriler, eylem ayarları, canlandırmalar, sunumun açılması-kaydedilmesi…)

· HTML (Hyper Text Markup Language) dili ile Internet’te yayınlanabilecek olan basit web sayfalarının tasarımı, HTML içerisinde biçimlendirme, resim ve tabloların eklenmesi; Kullanım kolaylığı sağlayan Microsoft Frontpage® ile komple bir site tasarımı yapılması, Frontpage''in temel kullanım özellikleri; Diğer Office uygulamaları ile web sayfası oluşturulmasına ilişkin örnekler…)

	ÖNKOŞUL: Yok

	DERS KİTABI/DİĞER MATERYAL:

· Üçüncü, Hayrettin, “Herkes İçin Uygulamalı Office 2003”, Alfa yayınları, 2004
· Millhollon, Mary; Murray, Katherine, 2001, "Microsoft Word 2002 Inside Out", Microsoft Press, ISBN: 0-7356-1278-1 
· Dodge, Mark; Stinson, Craig, 2001, "Microsoft Excel 2002 Inside Out", Microsoft Press, ISBN: 0-7356-1281-1 
· Bott, Ed; Siechert, Carl, 2001, "Microsoft Windows XP Inside Out", Microsoft Press, ISBN: 0-7356-1382-6 
· Clark , Scott H. A., 2003, "Doludizgin Kişisel Bilgisayarlar", Çeviri: Tayfun Evyapan, Serdar Özkaya, ISBN: 975-509-350-8 
· Curtis Frye, Kristen Crupi, Nuray Tekin, Buket Akkoyunlu; 2002, “Perspection, Inc., Online Training Solutions, Inc.”, “Bilgisayar Kurs Kitabı”; Çeviren: K.Becerik, M.Derman, H.S.Kale, F.Hataçı, A.Konuralp, A.Pamukçu, N.Varol; ISBN: 975-509-329-X 
· Buyens, Jim, 2001, “Microsoft® FrontPage® Version 2002 Inside Out”, Microsoft Press, ISBN: 0-7356-1284-6 
· Perspection Inc., 2001, “Microsoft® PowerPoint® Version 2002 Step by Step”, Microsoft Press, 0-7356-1297-8 
· Murray, Katherine, 2002, “Faster Smarter Microsoft® Office XP”, Microsoft Press, ISBN: 0-7356-1862-3
· Arıkan, Cihat Okan, 2001, Webders (Tekstil Müh. sunucusundaki, Internet üzerinden ulaşılan: http://webders.textile.ege.edu.tr) ders konu özetleri 
· Internet üzerinde de konular ile ilgili birçok kaynak bulunabilir.

	DERSİN AMACI VE HEDEFİ:

Temel bilgisayar kullanım özelliklerinin öğretilmesi, bilgisayarı açma-kapatma, fare-klavye kullanabilme; Ofis uygulamaları (Ms.Word-Ms.Excel) ile doküman-tablo vs. hazırlayabilme; Internet'e giriş ve Internet'ten bilgi arama, E-mail kullanabilme yeteneklerinin kazandırılması amaçlanmaktadır. Microsoft Powerpoint® ile tanıtım amaçlı olarak, bir konu hakkında sunum hazırlayabilme; HTML dili ile basit Internet sayfalarının hazırlanması, Microsoft Frontpage® ile web sayfası oluşturulması konularında pratiklik kazandırılması amaçlanmaktadır.

	DERS PROGRAMI:

	HAFTA
	DERS
	UYGULAMA

	1
	Bilgisayarın Temel elemanları, Windows’a Giriş, Dosya İşlemleri, Tekstil Sunucu servislerinin tanıtılması

	2
	Ms.Word’e giriş, program tanıtımı, sayfa ayarları, temel yazım özellikleri, Word’de paragraf ayarları, sütunlara ayırma, resim ekleme ve ayarlamaları
	Dilekçe ve özgeçmiş yazılması

	3
	Word’de Üst bilgi-alt bilgi, sekmeler ve normal metotlar ile Tablo oluşturma ve özellikleri
	Ekranda şekli verilen bir dökümanın aynen oluşturulması.

	4
	PowerPoint’e giriş, layt oluşturma ve gösteri izleme, dosya açma-kaydetme, 

	5
	Power Point’te biçimlendirme özellikleri, tasarım şablonları, renk düzenleri, asıl slayt ve özellikleri, üst-alt bilgi kullanımı

	6
	Power Point’te animasyonların hazırlanması, slayt geçişleri, slayt sıralayıcısının kullanımı, Power Point’te ileri sunum teknikleri: eylem ayarları, köprüler, zamanlama ayarları

	7
	Ekranda gösterilen bir sunumu, aynı özellikleri ve görüntüsü ile oluşturabilme uygulaması

	8
	Ara sınav

	9
	Ms.Excel’e giriş, program tanıtımı, sayfa ayarları, temel sayfa-hücre özellikleri ve doldurulması, Excel’de veri türleri, KES/KOPYALA/YAPIŞTIR ve fare/klavye kullanarak çabuk tablo oluşturma, renklendirme, biçimlendirme

	10
	Excel’de grafik oluşturma, grafik ayarlarının yapılışı
	Ekranda gösterilen bir grafik örneğine ait tabloları oluşturarak aynı grafiği elde etme

	11
	Excel’de hesaplama ve formüllere giriş, formül yazımı ve fonksiyonlar
	Temel matematiksel işlemlerin yapılması, basit fonksiyonların kullanılması

	12
	Excel’de en çok kullanılan temel fonksiyonların tanıtımı, parametreleri ve örnekleri uygulamalı olarak anlatılır.

	13
	Excel’de hazırlanan tablolar ve grafiklerin Word’e aktarılması, Genel tekrar ve temel fonksiyonlar ile ilgili örneklerin çözülmesi

	14
	HTML’e giriş, temel HTML tanımları, tag kavramı, biçimlendirme ve hizalama komutları, resimlerin kullanımı

	15
	HTML’de tabloların kullanımı, FRAME oluşturma,

	16
	Final sınavı

	HAFTALIK DERS SAATİ/HER DERS SAATİNİN SÜRESİ:

4 grup şeklinde 2 saat / hafta (ders+uygulama birlikte bilgisayar başında)

	DERSİN MESLEK EĞİTİMİNİ SAĞLAMAYA YÖNELİK KATKISI:

Bu ders kapsamında öğrenciler, Bilgisayar kullanımını öğrenecek ve temel programlardan Windows, Word ve Excel’i kullanabilir hale geleceklerdir. Herhangi bir yazıyı bakarak veya bakmadan yazabilme, tablolar ve grafikler oluşturabilme ve formüller/fonksiyonlar ile problem çözümü konularında bilgilendirileceklerdir. Ayrıca, ileri düzey ofis programlarından Power Point ile sunum hazırlayabilme ve Frontpage ile HTML dilini kullanarak Web sayfaları hazırlayabilir hale geleceklerdir.

	DERSİN DEĞERLENDİRİLMESİ:

Yarıyıl içerisinde 1 arasınav ve yıl sonunda Final sınavı ile değerlendirilir. Ara sınav notları, öğrencinin derse katılımından aldığı notlar (max. %20) ve uygulamalı yapılan arasınav notundan (min. %80) oluşur. Yıl sonu ortalaması için, Arasınav notunun %90’ı hesaplamaya katılır. Devamsızlık durumuna göre (maksimum 3 hafta izin verilecek ölçüde ve devamsızlık yapıldığında puan düşülerek) %10 oranında puan ilave edilir ve yıl içi ortalaması hesaplanır. Yıl içi ortalaması notunun %40’ı ile Finalden alınan notun %60’ı toplanarak Yıl sonu notu hesaplanır.

	DERSİN TEKSTİL MÜHENDİSLİĞİ PROGRAM ÇIKTILARIYLA İLİŞKİSİ :

(Program çıktısı tam sağlanıyor ise X; kısmen sağlanıyor ise / ; sağlanmıyor ise boş bırakınız)

	1
	Matematik, fen bilimleri ve tekstil ile ilgili mühendislik konularında yeterli bilgi birikimi; bu alanlardaki teorik ve pratik bilgileri tekstil mühendisliği problemlerini çözmek için uygulayabilme becerisi.
	

	2
	Tekstil mühendisliği problemlerinin çözümü için deney tasarlama, deney yapma, veri toplama, sonuçları analiz etme ve yorumlama becerisi.
	X

	3
	Karmaşık bir sistemi, süreci, cihazı veya ürünü gerçekçi koşullar altında belirli gereksinimleri karşılamak üzere tasarlama ve bu amaçla modern tasarım yöntemlerini uygulama becerisi (Gerçekçi koşullar: Ekonomi, çevre sorunları, sürdürülebilirlik, üretilebilirlik, etik, sağlık, güvenlik, sosyal ve politik sorunlar vb. )
	

	4
	Disiplin içi ve çok disiplinli takımlarda etkin biçimde çalışabilme becerisi.
	

	5
	Tekstil mühendisliği problemlerini belirleme, formüle etme ve çözebilme; bu amaçla uygun analiz ve modelleme yöntemlerini uygulama becerisi.
	X

	6
	Mesleki ve etik sorumluluk bilincinin verilmesi, mühendislik çözümlerinin güvenlik ve hukuksal açıdan değerlendirilmesi. 
	

	7
	Sözlü ve yazılı etkin iletişim kurma becerisi.
	

	8
	Tekstil mühendisliği uygulamalarının evrensel ve toplumsal boyutlarda, sağlık, çevre, enerji tasarrufu, kalite ve verimlilik üzerindeki etkileri ile çağın sorunları hakkında bilgi sahibi olma.
	

	9
	Yaşam boyu öğrenmenin gerekliliği ve kendini sürekli yenileme bilinci, bilgiye erişebilme becerisi.
	

	10
	Proje, risk ve değişiklik yönetimi ile girişimcilik, yenilikçilik ve sürdürülebilir kalkınma konularının tekstilin farklı alanlarına uygulanabilirliği hakkında bilgi sahibi olma.
	

	11
	Tekstil mühendisliği uygulamaları için gerekli olan modern teknik ve araçları geliştirme, seçme ve kullanma becerisi. 
	X

	12
	Bireysel çalışma becerisi.
	X

	13
	Bilim ve teknolojideki gelişmeleri izleme ve bilişim teknolojilerini etkin bir şekilde kullanma becerisi.
	X

	HAZIRLAYAN: Yrd. Doç. Dr. Cihat Okan ARIKAN                                                                    12.08.2018


